
 

 

Rechercher de la documentation pour un travail scolaire 

Méthodologie de recherche 

 

Avoir une bonne documentation en mains permet de débuter un travail (TM, Tpers, exposé, recherche etc.) 
avec des bases solides.  

 

ÉTAPE 1 : Cerner son sujet et les besoins d’information  

Avant de débuter une recherche, il est nécessaire de définir son sujet, le type d’information recherchée ainsi 
que des mots clés et les ressources à disposition. 

 

A. Définir son sujet  

QUI ? Qui sont les différents acteurs concernés ? 
QUOI ? Quel est le sujet central et les aspects à développer ? 
OÙ ? Quelle est la zone géographique concernée ? 
QUAND ? Quelle est la période historique concernée ? 
COMMENT ? Quels sont les différents points de vue à considérer ? 
POURQUOI ? Quel est le but de ma recherche ? 

 

Outils pour cette étape : Dictionnaires, ouvrages de référence, encyclopédies (p. ex. Universalis en ligne) 

 

 

B. Trouver des mots-clés 

A partir de l’étape précédente, établir une liste de mots-clés qui seront utilisés dans les catalogues de 
bibliothèque, bases de données ou moteurs de recherche. 

Par exemple : « L’énergie éolienne en Suisse : solution d’avenir ou fausse bonne idée ? » 

QUI ? Acteurs politiques, habitants, organisations environnementales, fournisseurs d’électricité… 
QUOI ? Energie éolienne, énergie verte, énergie renouvelable, énergie durable, vent, environnement, nature, 
électricité, pollution, impact sonore, impact visuel…  
OÙ ? Suisse 
QUAND ? Depuis la construction des premières éoliennes en Suisse jusqu’à aujourd’hui 
COMMENT ? Point de vue écologique, oppositions des habitants, point de vue des fournisseurs d’énergie… 
POURQUOI ? Connaître le positionnement de la Suisse dans le développement de l’énergie éolienne 

  



ÉTAPE 2 : Rechercher la documentation  

A. Identifier l’outil adéquat 
L’outil utilisé dépendra du type d’information recherchée. Les outils proposés sont accessibles par le 
site du Collège du Sud, page bibliothèque. 

 
Type d’information  Outil adéquat Exemples 
Livre documentaire  
Article de revue 

Catalogue de 
bibliothèque 

Netbiblio (Collège du Sud) 
RERO+ (bibliothèques publiques) 
Swisscovery (bibliothèques scientifiques) 

Définition,  
information factuelle 

Dictionnaire 
Encyclopédie 

p. ex. Encyclopédie Universalis  
(accès en ligne) 

Article de presse, 
article de revue 

Journaux, revues  
(papier ou en ligne) 

Voir selon liste d’abonnements 
p. ex. Swissdox (archives de la presse CH) 

Article scientifique, 
thèse, étude 

Bases de données Voir selon liste d’abonnements 
p. ex. Cairn.info 

Vidéo, présentation 
pédagogique 

Plateforme de VOD Voir selon abonnements 
p. ex. La Plattform 

 
 

B. Réaliser une recherche en ligne 
La plupart des outils de recherche en ligne fonctionne de manière similaire.  
Exemple du catalogue de la bibliothèque du Collège du Sud : Netbiblio 
 
1. Entrer les mots clés dans le champs et lancer la recherche 

 
 
 
2. Voir le nombre de résultats 

 
 Trop de résultats ?  
 ajouter des mots-clés ou des critères 
 

 Pas assez de résultats ?  
 changer de mots-clés  (synonymes) ou en supprimer.  
 Simplifier la recherche : thème plus général 

 
 Utiliser les filtres pour affiner la recherche 

 

3. Notez les références et la cote pour trouver le document dans la bibliothèque 

 

 

 

 

 

 

https://collegedusud.ch/bibliotheque/


 

C. Trucs et astuces 
 
 Commencer par une recherche simple, utiliser la recherche avancée pour des cas plus 

complexe (p. ex. recherche d’un classique de la littérature) 
 Entrer les mots-clés au singulier 
 Eviter les mots vides de sens et la ponctuation 
 Utiliser la troncature (*) – Enfant* pour enfant, enfants, enfantin, enfantillage etc. 

 

ÉTAPE 3 : Exploiter les résultats et aller plus loin  

A. Vérifier la pertinence et la fiabilité des informations 
 Peut-on se fier à la source ? 
 Quel est l’auteur ? Est-il connu dans le domaine ? 
 Quelle est la date du document ? 
 Le contenu du document est-il fiable ? 
 Correspond-t-il à mon axe de recherche ? 
 Répond-t-il en partie à ma question de départ ? 

 
B. Trouver encore plus de documents 

A partir des premiers résultats, il est possible d’aller plus loin pour 
trouver d’autres ressources, en utilisant les connaissances acquises lors 
des recherches :  

 
 Consulter les bibliographies des livres et chercher les documents 

intéressants 
 Chercher les autres publications des auteurs du domaine 
 Identifier des institutions ou associations de référence, consulter 

leur site web  
 
 

ÉTAPE 4 : Citer ses sources  

La citation des sources utilisées est obligatoire afin d’éviter le plagiat. Il existe diverses normes pour le 
référencement des documents. Il convient de se référer aux consignes données pour suivre la norme 
demandée. Pour les travaux de maturité, se référer au Guide cantonal de travail de maturité, pour les 
travaux personnels de l’ECG, voir le document Travail personnel : Principes de présentation du document 
écrit final. Ces documents sont disponibles sur le site du Collège du Sud. 

 

 

Besoin d’aide pour vos recherches ? 

Adressez-vous à vos bibliothécaires 

Biblio.csud@edufr.ch 

 

mailto:Biblio.csud@edufr.ch


Ressources pluridisciplinaires du Collège du Sud 

Toutes ces ressources sont accessibles par la page de la bibliothèque sur le site web du Collège du Sud. 

 

 Encyclopédie Universalis 

 

 Accès avec login personnel @studentfr.ch ou @edufr.ch 
 Articles encyclopédiques et liens pour aller plus loin 
 Idéal pour acquérir des connaissances de base d’un sujet, trouver des éléments biographiques, factuels ou des 

cartes 
 
 

 Swissdox 

 

 Accès depuis le réseau du Collège du Sud 
 Archives de la presse suisse romande et suisse alémanique 
 Idéal pour consulter divers points de vue sur l’actualité en Suisse 

 
 

 Cairn.info 

 

 Accès depuis le réseau du Collège du Sud 
 Articles scientifiques et références de livre (parfois texte intégral pas accessible) 
 Domaine principal : sciences humaines et sociales 

 
 

 La Plattform 

 

 Accès avec login personnel @studentfr.ch ou @edufr.ch 
 Ressources éducatives audio ou vidéo 
 Documentaires et fictions enregistrés notamment sur la RTS 

https://collegedusud.ch/bibliotheque/

